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Gestion des données et IA : organiser, sécuriser et valoriser les données de son entreprise

Vos données sont précieuses ! Documents administratifs, fichiers clients, devis, factures, photos, contrats ou données RH : leur
organisation, leur protection et leur exploitation sont essentielles. Parallelement, I'intelligence artificielle offre de nouvelles possibilités
d'analyse, d'automatisation et de création de contenu. Encore faut-il savoir quelles données peuvent étre utilisées, comment les

protéger et respecter les obligations réglementaires.

Dates
Sur demande, nous consulter

Durée
1 jour soit 7 heures - en présentiel

Tarifs
Pour un seul participant : 950 € - A partir de 2
participants : 500 €/participant

Possibilités de financement
OPCO selon branche d'activités

Lieux
Gap ou Briancon

Contact

Pascale STOUVENOT

06 33 65 65 61
p.stouvenot@cciO5formation.fr

Référent Handicap

Aurélie THAVEAU

06 49 48 72 57
a.thaveau@cciO5formation.fr

Modalités d’'acces
Entretien téléphonique, puis inscription sur de-
vis signé
Délai d’acces
Candidature a fournir avant le :
1 semaine avant

Blocs de compétences
Aucun

Equivalence
Aucune

Passerelles
Aucune

Suite de parcours
Aucune

Publics

Dirigeants, responsables de service, collaborateurs, assistants administratifs, collectivités
et associations.

Objectifs

Mettre en place une organisation documentaire simple, sécurisée et conforme afin de
protéger les données de l'entreprise, faciliter leur exploitation et utiliser I'intelligence
artificielle en toute confiance.

A lissue de la formation, les participants seront capables de :

- Identifier les différentes catégories de données utilisées dans leur entreprise.

- Comprendre les obligations essentielles du RGPD et de la CNIL.

- Identifier les données personnelles et les traitements soumis a réglementation.

- Mettre en place une organisation documentaire efficace.

- Choisir les bonnes solutions de stockage, de partage et d'archivage.

- Sécuriser les acces et les sauvegardes.

- Utiliser l'intelligence artificielle sans compromettre la confidentialité des informations.
- Elaborer un premier plan d'organisation des données de leur entreprise.

Pré-requis
Aucun

Programme

e Module 1 — Comprendre les données de son entreprise
¢ Module 2 — Organiser efficacement ses documents

e Module 3 — Sécuriser ses données

e Module 4 — IA et gestion des données

Matin

Comprendre et organiser ses données

Tour de table.

Identifier les données manipulées dans son entreprise.
Comprendre les obligations CNIL

Atelier : reconnaitre les données personnelles
Construire une arborescence documentaire efficace
Définir des regles de classement.

Aprés-midi

Sécuriser et exploiter les données

Organiser un espace documentaire partagé (Google Drive, Microsoft OneDrive ou serveur
interne).

Mettre en place une stratégie de sauvegarde.

Atelier IA : analyser un classement documentaire et proposer des améliorations

Elaborer un registre simplifié des traitements

Construire sa check-list de conformité

Définir un plan d'action personnalisé.

Moyens pédagogiques et techniques

Apports illustrés par des exemples d'entreprises.

Analyse de situations concreétes.

Ateliers collaboratifs.

Exercices pratiques.

Utilisation de I'lA pour organiser les données.

Construction d'une organisation documentaire directement applicable..

Minimum de 1 personne pour ouverture de session. Accueil des stagiaires dans une salle

cs CClI HAUTES-ALPES
Formation

36 avenue de la République, 05100 BRIANCON,
Tél. 04 92 21 27 33, www.cciO5formation.fr

Page 1 sur 2



dédiée a la formation. Documents supports de formation projetés.
Suivi et modalités d'évaluation

Diagnostic initial.

Exercices pratiques.

Cas concrets.

Quiz final.

Elaboration d'un plan d'action.
Auto-évaluation.

Livrables

A lissue de la journée, chaque participant repart avec :

- Registre simplifié des traitements (RGPD)

- Check-list de conformité CNIL / RGPD

- Modéle d'arborescence documentaire

- Charte interne de nommage des fichiers

- Guide des bonnes pratiques Drive / OneDrive

- Plan de sauvegarde simplifié

- Fiche "Partager un document en toute sécurité"

- Guide "Utiliser I'|A sans exposer ses données confidentielles"
- Plan d'action personnalisé a 30 jours

Equipe pédagogique

Cette formation est animée par une consultante professionnelle, experte dans le domaine
visé.

Débouchés

Non concerné

Les +

Formation tres opérationnelle, nombreux exemples issus des PME, aucune connaissance
juridique nécessaire, outils directement réutilisables. Utilisation concrete de I'l|A pour amé-
liorer I'organisation documentaire

Bénéfices pour les entreprises :

Gagner du temps dans la recherche des documents.

Réduire les risques de perte de données.

Améliorer la conformité RGPD.

Faciliter le travail collaboratif.

Sécuriser les usages de I'A.

Mettre en place une organisation durable

Réduire les risques de perte de savoir-faire lors du départ d'un collaborateur
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